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Log In  menggunakan User & 
Password Anda

1

Isi Data Pekerjaan yang akan dilakukan, Waktu dan 
Durasinya, Foreman / Pengawas Pekerjaan, dan 
Deskripsi singkat Pekerjaan tersebut

4

Isi Identifikasi Bahaya dari pekerjaan tersebut, isikan 
aktivitas pekerjaannya, bahaya yang mungkin timbul, 
dan pengendalian bahayanya.

5a

Isi Anggota Kerja yang berisi nama-nama 
pekerja dan isikan fungsinya seperti pengawas, 
safety, pekerja, atau orang yang berkeahlian 
khusus.

6

Masukkan perangkat safety yang akan dilepas 
atau dinonaktifkan (Jika ada). Masukkan nama 
peralatan dan perlengkapan yang akan digunakan.
P i l i h  t o m b o l  ( + )  d i  s e b e l a h  m e n u  u n t u k 
menambahkan, pil ih Tempat Sampah untuk 
menghapus

7

Isi pertanyaan dalam 
General Question

8

1

P i l i h  C r e a t e  P e r m i t  u n t u k 
membuat ijin kerja baru.

3

Pilih menu Option (strip tiga) di 
p o j o k  k i r i  a t a s  u n t u k 
mengeluarkan Menu

2

5b Untuk mengubah dan menghapus aktivitas / potensi 
bahaya / pengendalian

Untuk menambah potensi bahaya / pengendalian dari 
aktivitas yang dilakukan

Untuk menambah aktivitas
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9

Lengkapi Ijin Kerja yang 
harus dibuat

10

Isi Checklist di setiap Ijin Kerja yang diperlukan dan 
klik Submit. Lakukan untuk ijin kerja lainnya

11a

Status Work Permit yang belum lengkap akan 
bertuliskan Editing dan anda masih bisa mengubah 
data pekerjaan melalui tombol Edit.

11b

Status Work Permit yang sudah lengkap akan 
bertuliskan Submited dan anda harus men-Cancel 
untuk dapat mengubah data pekerjaan.

11c

Status Work Permit yang sudah disetujui akan 
bertuliskan Approved dan anda sudah dapat 
melaksanakan pekerjaan

11d

Untuk melihat Status Permit Anda saat ini, dapat 
dilihat di menu My Permit.

12

Untuk membuat kembali permit yang telah 
dibuat, anda dapat menuju Permit History, 
mencari judul permit, dan klik Re-Create (tombol 
hijau kiri bawah di setiap permit)

13a

Untuk melihat permit yang sudah disetujui, anda dapat menuju 
Ongoing Permit, pilih Report/Close untuk melihat detail Permit

13b

Dalam Report/Close, anda dapat melihat detail Permit dan juga Reporting 
jika terdapat temuan atau tambahan berkaitan dengan permit.

13c Anda dapat menambahkan poin Report 
(temuan) dan Correction (perbaikan) 
pada form yang telah disediakan, anda 
juga dapat menambahkan Gambar. 
Masukkan User dan Password dan klik 
Submit


